DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI KALEM HiZMETLERI
DERSIN SINIFI 11. Simif
DERSIN SURESI | 7 pors Saati

DERSIN AMACI

Bu derste 6grenciye; hukuk mahkemeleri, ceza mahkemeleri, idare ve
vergi mahkemeleri, icra daireleri kalem hizmetlerine ait bilgi ve becerilerin

kazandirilmasi amaglanmaktadir.

DERSIN
KAZANIMLARI

1. Hukuk mahkemelerinde tevzi ve vezne evrak islemleri, veraset, velayet
islemleri ve slreg igerisindeki diger is ve islemleri mevzuata uygun
dizenler.

2. Ceza mahkemelerinde durusma islemleri, tebligat, karar islemleri,
tutulmasi gereken kayitlar ve kartonlar ile ilgili islemleri yapar.

3. idare ve vergi mahkemelerinde harg, vezne, tevzi islemleri, dilekcelerin
incelenmesi, tetkikler ve siireg icerisindeki diger is ve islemleri mevzuata
uygun duzenler.

4. icra ve iflas dairelerinde takip islemleri, kaydi tutulan defter ve
kartonlar ile sireg icerisindeki diger is ve islemleri mevzuata uygun
dizenler.

5. istatistik ve rapor alma islemlerini dikkatle ve mevzuata uygun olarak
yapar.

EGITIM-OGRETIM

Ortam: Uyap Uzaktan Egitim Laboratuvari, Durugsma Salonu
Atolyesi, Sinif ortami

ORI Donanim: Etkilesimli tahta/projeksiyon, bilgisayar, UYAP egitim
DONANIMI -

uygulamasi saglanmahdir.

Bu derste; belirlenen hedef ve davraniglarin élctilmesinde acik uglu,
. ¢oktan secmeli, kisa cevapli, dogru yanlis ve eslestirme tirinde
OLCME VE Olcme araclari kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve

DEGERLENDIRME

akran degerlendirme formlar kullanilarak o6grencilerin, 6gretimin
sure¢ boyutuna katilmalari saglanabilir.

OGRENME KAZANIM :
BIRIMI/UNITE sayis) | DERSSAATI | ORAN (%)
Hukuk
Mahkemeleri 6 72 28
Kalem Hizmetleri
. Ceza
DERSIN KAZANIM | Mahkemeleri 4 51 20
TABLOSU Kalem Hizmetleri
Idare ve Vergi
Mahkemeleri 6 51 21
Kalem Hizmetleri
icra Daireleri
Kalem Hizmetleri 4 63 25
Istatistik ve
Rapor Alma 2 15 6
TOPLAM 252 100




OGRENME

OGRENME BIRIMi KAZANIMLARI ve KAZANIM

BiRIiMi NEILEL/AR ACIKLAMALARI
1.Hukuk Mahkemeleri 1. Hukuk mahkemeleri kavramini agiklar.
e Hukuk mahkemeleri tiirleri olan sulh hukuk, asliye
hukuk ve ihtisas mahkemeleri agiklanir.
e Mahkemeler tablo halinde égrencilere gdsterilir.
e Hukuk mahkemeleri dava siirecine iliskin hukuki
kavramlar agiklanir.
o Adliyargi ilk derece hukuk mahkemelerinin cekismeli
cekismesiz yargi ayrimi agiklanir.
e Cekismeli yargi 6rnek davalar lizerinden ag¢iklanir.
e (Cekismesiz yargi 6rnek davalar lizerinden agiklanir.
1.1.Hukuk Mahkemelerinde 1.1.Hukuk mahkemelerinde gérev ve yetki kavramini
Gorev ve Yetki agiklar.
e  Hukuk mahkemelerinde yetki ve gérev ayrimi ile yargi
cevresi kavrami agiklanir.
1.2. Dava dilekgesi ve davaname kavramini agiklar
e  Hukuk mahkemelerinde dava dilekcesinde bulunmasi
HUK UK gereken hususlar agiklanir.
MAHKEMELERI e Hukuk mahkemelerinde dava acilis siireci basamaklar
KALEM 1.2. Dava dilekgesi ve davaname halinde agiklanir.
HIZMETLERI o Dilekgelerin hdkim havalesi islemleri aciklanir.

2. Harg Tevzi Vezne islemleri

e Davaname kavrami agiklanir.
e Dizi Pusulasi kavrami agiklanir.

2.Harg tevzi vezne islemlerini agiklar.

e Harg, vergi, damga vergisi, resim kavramlari agiklanir.

e  Harg tiirleri agiklanir.

e  Maktu ve nisbi harg¢ ayrimi agiklanir.

e Hukuk mahkemesi harglari ve giincel har¢ miktar ve
oranlari aciklanir.

e Dava masrdflari, tahsilat gider avansi gibi kavramlar
agiklanir.

e Dava acilisinda har¢ 6denmesi islemleri agiklanir.

e Harg tahsil miizekkeresi aciklanir. Ornek miizekkere
gOsterilip 6grencilere yazdirilir.

e Tahsilat makbuzu érnegi gésterilir.

e Har¢ masraf reddiyat hesaplama ve islemlerinin nasil
yapildigi agiklanir.

e Mahkemelerin tahsilat ve reddiyat yazilari agiklanir.




3.Adli Yardim

4.0n biiro ve Tevzi islemleri

4.1.Tarama islemleri

5. On inceleme ve Talimat

5.1. Tensip Zapti ve On inceleme

e  Harg tahsilat islemleri UYAP Uzaktan Egitim uygulamasi
tizerinden 6grencilere yaptirilir.

3. Adli Yardim bagvuru siirecine iligkin islemlerini agiklar.

e Adli yardim kavrami aciklanir.
e Adliyardim basvuru stireci agiklanir.

4.Hukuk mahkemelerinde 6n biiro ve tevzi islemlerini agiklar.

e On biirolarin gérevleri aciklanir.

e Tevzi kavrami agiklanir.

e Vezne, veznedar kavramlari aciklanir.

e Harclandirma formu, sayman mutemedi alindi makbuzu
ve tevzi formu agiklanir.

e Tevzi memurunun gérevleri ve UYAP lizerinden dava
acma islemleri agiklanir.

4.1.Tarama islemlerini agiklar.

e Dava dosyasinda bulunmasi gerekenler aciklanir.

e Dava dosyasinin taranarak UYAP’a yiklenmesi islemleri
aciklanir.

e Ornek dava dosyasi olusturulur.

5.0n inceleme ve talimat islemlerini aciklar.

e  Hukuk mahkemelerinde tensip tutanagi aciklanir.
e Hakimin durusmaya hazirlik islemleri agiklanir.

5.1. Tensip zapti ve 6n inceleme islemlerini agiklar.

e Tensip tutanaginda bulunmasi gerekenler, tutanagin
yaziminin nasil yapilmasi gerektigi aciklanir.

e Ornek tensip tutanadi hazirlatilir.

e On inceleme kavrami agiklanir.

e Tensip tutanaginda én incelemenin durusmali yapilip
yapilmayacadi agiklanir.

e On incelemenin dilekceler asamasindan sonra yapildidi
agiklanir.

e  On inceleme tutanaginda bulunmasi gerekenler
agiklanir.

e Ogrencilere érnek én inceleme tutanadi hazirlattirilir.

e On inceleme asamasinda delillerin incelenmesinde
dikkat edilecek hususlar agiklanir.




5.2. Talimat

5.3. Tebligat islemleri

6.Hukuk Mahkemelerinde
Durusma

6.1.Durusma islemleri

5.2. Talimat islemlerini agiklar.

Talimat kavrami agiklanir.

Talimatin konusu ve kapsami agiklanir.

Ornek talimat yazdirilr.

UYAP Uzaktan Egitim Portalindan talimat, én inceleme,
tensip zapti islemleri 6grencilere yaptirilir.

5.3.Tebligat islemlerini agiklar.

Tebligat, davetiye ve ¢agri kdgidi kavramlari agiklanir.
Tebligat ve davetiye evrak érnekleri tanitilir.
Tebligatta bulunmasi gereken hususlar agiklanir.
Odgrencilere tebligat hazirlatilir.

Muhatap ve tebligati kabule yetkili kisiler agiklanir.
Tebligat tiirleri tablo halinde verilip kisaca agiklanir.
Tebligat yapilma usul ve 6zellikleri ile stireler agiklanir.
Tebligat suclari kisaca agiklanir.

Tebligat evraki ve tebligat giderleri agiklanir.

Hukuk mahkemelerinde tebligat tiirleri 6rnekler
lizerinden 6grencilere agiklanir.

6. Hukuk mahkemelerinde durusma islemlerini agiklar.

6.1.Durusma islemlerini agiklar

Durusma, durusma tiirleri, tahkikat, celse kavramlari
agiklanir.

Durusma giinleri listesi agiklanir

Davetiye ile durusmaya cagrilanlarin gelmemesinin
sonuglarr agiklanir.

SEGBIS islemleri agilanir.

Durusmanin yapilmasi ve durusma diizeni agiklanir.
Durusmada yapilmasi gerekenler usul islemleri
agiklanir.

Kayit ve yayin yasagi agiklanir.

Durusma tutanaginin unsurlari agiklanir.

Yemin verilmesi ve yemin tutanagi agiklanir.
Taraflarin dinlenmesi ve delillerin incelenmesi hususlari
aciklanir.

Kanunda diizenlenmis takdiri deliller aciklanir.

Ornek durusma tutanadi 6grencilere hazirlatilir.
Durusmanin SEGBIS yolu ile yapilmasi agiklanir.
UYAP Uzaktan Egitim Portali (izerinden 6grencilere
durusma ve tebligat islemleri egitimi yaptirihr.




6.2.Karar islemleri

6.2.1.Kararin kesinlesmesi ve
Yargi yollar

6.2.Karar islemlerini agiklar.

Karar tiirleri tablo halinde agiklanir.

Ara karar tiirleri agiklanir.

Davalarin birlestirilmesi kavrami agiklanir.
Davalarin ayrilmasi kavrami agiklanir.

Kesif kavrami agiklanir.

Kesifte gérevli mahkeme ve kesfin nasil yapildigi
aciklanir.

Kesif talebinde bulunacak taraflar ev tiirleri agiklanir.
Bilirkisi kavrami agiklanir.

BilirkisiliGin amaci agiklanir.

Bilirkisilik g6revinin kapsami agiklanir.

Bilirkisilik raporu ve buna itiraz agiklanir.

Kesif ve bilirkisilik islemleri UYAP Uzaktan Egitim Portali
tizerinden 6grencilere yaptirilir.

Miizekkere kavrami agiklanir.

Miizekkerenin konusu ve kapsami agiklanir.
Ogrencilere érnek miizekkere yazdirilir.

Ogrencilere UYAP Uzaktan Egitim Portali iizerinden
mlizekkere hazirlama islemi yaptirilir.

Yiize karsi ve giyabinda karar ayri ayri agiklanir.
Son karar agiklanir.

Gerekgeli karar agiklanir.

Kararin tebligi agiklanir.

Kararin kesinlesmesi islemleri aciklanir.

Karar ve gerekgeli karar érnedi yazdirilir.

itiraz, istinaf ve temyiz kavramlari agiklanir.

Karara itiraz mercileri acgiklanir.

Istinaf Mahkemesinin gérevleri aciklanir.

Istinaf basvurusu agiklanir.

Istinaf dilekcesi érnedi yazdirilir.

Yargitay’in gérevleri kisaca agiklanir.

Temyiz dilekcesi ve basvuru siire ve sliregleri agiklanir.
Yargitay karar tiirleri agiklanir.

Yargitay’in verdigi bozma kararina karsi direnme
kavrami aciklanir.

.3. Arabuluculuk islemlerini agiklar.

Arabuluculuk kavramini agiklanir.

Dava sarti olarak arabuluculuk.

Arabuluculuk giderleri

Arabuluculuda elverisli uyusmazliklar agiklanir.
Arabuluculuga basvuruda hédkimin tesviki ve adli yardim
kavramlari agiklanir.




7.Hukuk mahkemelerinde tutulmasi gereken kayitlari
aciklar.

e  Hukuk mahkemelerinde tutulmasi gereken kayitlar
aciklanir.

e Bu kayitlar kisaca agiklanir.

e Kayitlar UYAP Uzaktan Egitim Portali lizerinden
6grencilere yaptirilir.

e Esas kaydi agiklanir.

e  Karar kaydi agiklanir.

e stinaf kaydi agiklanir.

o Temyiz kaydi agiklanir.

e [stinabe kaydi aciklanir.

o Degisik isler kaydi agiklanir.

6.3. Arabuluculuk e Durusma giinleri kaydi agiklanir.

e  Kesif glinleri kaydi agiklanir.

e Tasra istinaf veya temyiz kaydi agiklanir.

e Satis talep edilen ortakhigin giderilmesi dosyalarinin
kaydina mahsus esas kaydi agiklanir.

e  Ortakhgin giderilmesi satis paralarinin kaydina mahsus
kasa kaydi agiklanir.

o Tereke esas kaydi agiklanir.

e Tereke karar kaydi agiklanir.

e Tereke kasa kaydi agiklanir.

e Mirasi ret kaydi agiklanir.

e  Posta mutemet kaydi aciklanir.

e Tevzi kaydi agiklanir.

e Zimmet kaydi agiklanir.

7.Hukuk Mahkemelerinde e Harg tahsil miizekkeresi zimmet kaydi agiklanir.

Tutulacak Kayrtlar o Vakif tescil kaydi aciklanir.

e Vesayet ad kaydi aciklanir.

e Kiymetli evrak ve esya kaydi agiklanir.

e Sosyal inceleme—gériisme kaydi agiklanir.

e  Muhabere kaydi agiklanir.

e  Hakem kararlari saklama kaydi aciklanir.




CEZA
MAHKEMELERI
KALEM
HiZMETLERI

1.Ceza Mahkemeleri

1.1.Ceza Mahkemelerinin Yapisi
ve Turleri

1.2. Cumhuriyet
Bassavciligindan Gelen is ve
islemler

1.3.0n Biiro islemleri ve
iddianame

1. Ceza mahkemeleri kavramini agiklar.
e Ceza Mahkemelerinin tanimi yapilip mahkeme tiirleri
tablo halinde gésterilir.

1.1. Ceza Mahkemelerinin Yapisi ve Tiirlerini agiklar.

e Adir ceza ve asliye ceza mahkemelerinin gérev ve
yetkileri ayrintili olarak agiklanir.

e Cocuk mahkemesi, cocuk agir ceza mahkemesi, , fikri
ve sinai haklar ceza mahkemesi, icra ceza
mahkemesi, sulh ceza hakimligi ve infaz hakimligi
kavramlari kisaca agiklanir.

1.2. Cumhuriyet Bassavciligindan Gelen s ve islemleri
aciklar.

e Sorusturma ve kovusturma siireci tablo halinde verilip
aciklanir.

e Sikdyet dilekgelerinde ve iddianamede bulunmasi
gerekenler agiklanir.

e Sikdyet dilekgeleri ve iddianame yazdirilir.

e Ceza yargilamasinda dava slirecine iliskin kavramlar
aciklanir.

e Ceza hukukunun temel ilkeleri agiklanir.

e Ceza mahkemelerinde dava agilis stireci basamaklar
halinde agiklanir.

e [ddianamenin degerlendirilmesi islemi aciklanir.

e [ddianame kabul edildikten sonraki islemler aciklanir.

e [ddianamenin tebligi aciklanir.

e Ceza mahkemelerinde degisik is érneklerle aciklanir.

1.3.0n Biiro Islemleri ve iddianame islemlerini agiklar.

e Ceza mahkemelerinde 6n biiro aciklanir.

e On biirolarin gérevleri aciklanir.

e On biirolarda yapilabilecek islemler agiklanir.

e Dava dosyasinda bulunmasi gerekenler agiklanir.

e Ornek dava dosyasi olusturulur.

e Dizi Pusulasi kavrami agiklanir

e Ceza mahkemeleriislemleri UYAP Uzaktan Egitim
Portali (izerinden 6grencilere yaptirihir.

2. Durusma islemleri ve tebligat islemlerini yapar.
e Ceza mahkemelerinde dava acilis stireci agiklanir.
2.1. Tensip Zapti ve Tebligat islemlerini agiklar

e Tensip tutanadi agiklanir.




2.Durusma islemleri ve Tebligat

2.1. Tensip Zapti ve Tebligat

2.2.Durusma islemleri

3.Karar islemleri
3.1. Karar Turleri

3.2. Karar ve Karar Sonrasi
islemler

3.3. Kanun Yollari

Tensip tutanaginda bulunmasi gerekenler ve tutanagin
yazilma usulii agiklanir.

Ornek tensip tutanadi hazirlatilir.

Tensip tutanagindan sonra tebligat génderilmesi islemi
aciklanir.

Ogrencilere tebligat hazirlatilir.

Ceza mahkemelerinde tebligat tiirleri 6rnekler
tizerinden 6grencilere agiklanir.

2.2.Durusma islemlerini agiklar.

Davetiye ile durusmaya ¢agrilanlarin gelmemesinin
sonuglarr agiklanir.

Durusma giinleri listesi agiklanir.

Durusmanin baslamasi ve durusmanin isleyisi agiklanir.
Acik ve kapali durusma agiklanir.

Delillerin ortaya konulmasi, tartisiimasi, takdir yetkisi
aciklanir.

Durusma tutanadinin icerigi agiklanir.

Glin verilmesi islemleri agiklanir.

SEGBIS islemleri agilanir.

Ornek durusma tutanadi 6grencilere hazirlatilir.

UYAP Uzaktan Egitim Portali (izerinden 6grencilere
durusma ve tebligat islemleri egitimi yaptirihr.
Talimat kavrami agiklanir.

Talimatin konusu ve kapsami agiklanir.

Ornek talimat yazdirilir.

UYAP Uzaktan Egitim Portalindan talimat, tensip zapti
islemleri 6grencilere yaptirilir.

3.Karar islemlerini agiklar.

Karar tiirleri tablo halinde verilip agiklanir.

Koruma tedbirlerine yénelik kararlar (arama, el koyma,
yakalama, gézalti, tutuklama, adli kontrol,
telekomiinikasyon yoluyla yapilan iletisimin
denetlenmesi, gizli sorusturmaci ve teknik araglarla
izleme) agiklanir.

Hiikiim mahiyetinde kararlar (Beraat, ceza verilmesine
yer olmadidi, mahkdmiyet, giivenlik tedbirine
hiikmedilmesi, davanin reddi ve diismesi karari,
hiikmiin agiklanmasinin geri birakilmasi karari)
agiklanir.

Usule yénelik kararlar (gérevsizlik, yetkisizlik,
birlestirme, ayirma, davanin nakli ve durma gibi
kararlar) agiklanir.




4.Tutulmasi gereken kayitlar ve
kartonlar

4.1.Ekran Kayitlari

4.2. Kartonlar

Viicuttan biyolojik 6rnek alma, genetik inceleme
islemleri agiklanir.

Kesif, bilirkisi, otopsi gibi kavramlar kisaca agiklanir.
Miizekkerenin konusu ve kapsami agiklanir.

Son karar ve gerekgesi agiklanir.

Kanun yollari agiklanir.

Olagan kanun yollari (itiraz, istinaf ve temyiz) agiklanir.
Olaganiistii kanun yollari (Istinaf veya Yargitay
Cumhuriyet Bassavcisi’nin itiraz yetkisi, kanun yararina
bozma ve hiikiimlii lehine yargilamanin yenilenmesi)
aciklanir.

Kanun yollarina basvurulmasi hélinde yapilacak islemler
aciklanir.

Kararlarin kesinlesme islemleri agiklanir.

Tutukluluk, arama, el koyma gibi islemleri UYAP Uzak
Egitim Portali lizerinden 6grencilere yaptirilir.
Ogrencilere érnek miizekkere yazdirilir.

Odgrencilere karar ve gerekgeli karar yazimi yaptirilir.
istinaf dilekgesi anlatilarak, 6rnek istinaf dilekcesi
yazdirilir.

4.Ceza mahkemelerinde tutulmasi gereken kayitlarini
aciklar.

Ceza mahkemelerinde tutulmasi gereken kayitlar
aciklanir.

iddianamenin degerlendirilmesi kaydi agiklanir.
Esas kaydi agiklanir.

Durusma giinleri kaydi agiklanir.

Kesif gtinleri kaydi aciklanir.

Uzlasma kaydi aciklanir.

Onédeme kaydi agiklanir.

Bilirkisilik kaydi agiklanir.

Terctiman kaydi agiklanir.

SEGBIS kaydi agiklanir.

Istinabe kaydi agiklanir.

Karar kaydi agiklanir.

istinaf kaydi aciklanir.

Temyiz kaydi agiklanir.

infaz hdkimligi kaydi agiklanir.

Koruyucu ve destekleyici tedbir kararlari kaydi agiklanir.
Sorgu kayd! agiklanir.

Degisik isler kaydi agiklanir.

Muhabere kaydi agiklanir.

Zimmet kaydi agiklanir.

Kayitlar UYAP Uzaktan Egitim Portali lizerinden
6grencilere yaptirilir.




Karar kartonu aciklanir.

Degisik isler kartonu agiklanir.

AdIi tebligat ve posta génderileri kartonu agiklanir.
is cetvelleri kartonu agiklanir.

Teftis tavsiyeler listesi kartonu agiklanir.

Zimmet kartonu agiklanir.




IDARE VE
VERGI
MAHKEMELERI
KALEM
HIZMETLERI

1.idare ve Vergi Mahkemeleri

1.1.idare ve Vergi
Mahkemelerinin isleyisi

1.2. Dava dilekcesi ve Dava
Turleri

2. Harg Vezne Tevzi islemleri

3.Dilekgelerin incelenmesi ve
Tetkiki

1. idare ve Vergi mahkemeleri is ve islemlerini agiklar.

e dare mahkemelerinin yapisi ve gérevleri agiklanir.
o Vergi Mahkemelerinin yapisi ve gérevleri agiklanir.
e [dari Yargida gérev ve yetki kavramlari agiklanir.

e Gorevsizlik ve yetkisizlik kavrami agiklanir.

1.1.idare ve Vergi Mahkemelerinin isleyisini agiklar.

e daridava tiirleri ve vergi davasi tiirleri tablo halinde
gGsterilip ayri ayri agiklanir.

e [dare ve vergi mahkemelerinde dava acilis siireci
basamaklar halinde agiklanir.

1.2. Dava dilekgesi ve dava tiirlerini aciklar.

e [dari dava agma siireleri agiklanir.

e [dari dava dilek¢elerinde bulunmasi gerekenler
aciklanir.

e Ogrencilere idari dava tiirlerine gére 6rnek dava
dilekgeleri yazdirilir.

e [dari dava dilekgelerinin verilecedi yerler agiklanir.

e Hdkim havalesi islemleri agiklanir.

2. Harg tevzi vezne islemlerini aciklar.

e [dari dava acilisinda har¢ 6denmesi islemleri aciklanir.

e idari yargi én biiro hizmetleri aciklanir.

e Harg tahsilat islemleri UYAP egitim uygulamasi
lizerinden 6grencilere yaptirilir.

e Tevziislemi kisaca anlatilir.

e Harglandirma formu, sayman mutemedi alindi
makbuzu, tevzi formu érnekleri 6grencilere gésterilerek
kisaca siire¢ anlatilir.

e Dava dosyasinin incelenmesi ve ilgili mahkeme
kalemine teslim edilmesi islemleri aciklanir.

e Dizi pusulasi aciklanir.

e Tevziislemleri UYAP Uzaktan Egitim Portali lizerinden
6grencilere yaptirilir.

3. Dilekgelerin incelenmesi ve tetkiki islemlerini agiklar.

o Dilekgelerin kaydi ve havalesi islemleri agiklanir.

e Dilekgelerin hangi yénden incelenecegi agiklanir.

e dari davalarin durusmali ve durusmasiz yapilma halleri
aciklanir.

e [dari dava dilekge islemleri egitimi UYAP Uzaktan Egitim
Portali (izerinden 6grencilere yaptirihr.




4.idari Dava ve Tebligat islemleri
4.1.Tebligat

4.2.Dava iglemleri

5.Karar islemleri

5.1. Karar ve Turleri

5.2. Itiraz, istinaf ve Temyiz

4. idari dava ve tebligat islemlerini agiklar.

e [dari davalar icin tebli§ evraki hazirlanmasi islemi
aciklanir.
e Dava dilekgesinin davaliya génderilmesi islemleri
aciklanir.
4.1.Tebligati aciklar.

e Cevap, cevaba cevap dilekgeleri ve siireleri agiklanir.
e Ornek dava dilekgeleri 6grencilere yazdirilir.
4.2.Dava islemlerini aciklar.

e [dari davada teblige iliskin siireler aciklanir.
o  UYAP Uzaktan Egitim Portali (izerinden 6grencilere
durusma ve tebligat islemleri egitimi yaptirihr.

5. Karar islemlerini agiklar.

e Dosya lizerinden karar verilme sekil ve siireci agiklanir.
5.1. Karar ve Tiirlerini agiklar.

e Karar tiirleri tablo halinde verilip 6grencilere ayri ayri
aciklanir.

e Yiirtitmenin durdurulmasi talebi agiklanir.

e Yiiriitmeyi durdurma talebinin 6n kosullari agiklanir.

e Yiiriitmenin durdurulmasi isteminin kabulii ve reddi
kararlari ayri ayri agiklanir.

e VYiiriitmeyi durdurma kararina itiraz ve sonuglari
aciklanir.

e Iptal karari ve sonuglari agiklanir.

e Tam yargi davasi karari ve sonuglari agiklanir.

e Ogrencilere UYAP Uzaktan Egitim Portali iizerinden
yliriitmeyi durdurma ve iptal karari islemleri yaptirilir.

5.2. Itiraz, istinaf ve Temyizi aciklar.

e Kararlara karsi yapilabilecek basvuru yollari agiklanir.

e itiraz agiklanir.

e Karar diizeltme agiklanir

e [stinaf mahkemesinin gérevleri kisaca agiklanir.

e [stinaf basvurusunun nasil yapilacadi agiklanir.

e [stinaf dilekgesi yazimi é§rencilere anlatilip éGrencilere
dilek¢e yazdirilir.

e Danistay’in gérevleri kisaca aciklanir.

e Temyiz dilekgesi ve basvuru siire ve siiregleri agiklanir.

e Danistay’in vermis oldugu temyiz karar tiirleri agiklanir.

e Danistay’in vermis oldugu islemlere karsi idare
mahkemesinin yapacagdi islemler agiklanir.

e Kararlarin kesinlesme islemleri agiklanir.




6.idare ve vergi mahkemelerin de tutulmasi gereken
kayitlarini agiklar.

6.idare ve Vergi e idare ve vergi mahkemelerinde tutulmasi gereken
Mahkemelerinde Kayitlar kayitlar agiklanir.
e Bu kayitlar kisaca agiklanir.
e Kayitlar UYAP Uzaktan Egitim Portali lizerinden
6grencilere yaptirilir.
6.1.0rtak tutulacak kayitlar1 agiklar.

e Zimmet kaydi agiklanir.

o Muhabere kaydi agiklanir.
6.1.0rtak Tutulacak Kayitlar e Disiplin sorugturma kaydi agiklanir.
e Teftis kaydi agiklanir.

e Bilgi edinme kaydi agiklanir.

6.2.idare ve vergi mahkemesi kayitlari agiklar.

e Esas kaydi kisaca agiklanir.

6.2.Idare ve Vergi Mahkemesi e Talimat kaydi kisaca agiklanir.

Kayitlari e Karar kaydi kisaca agiklanir.
o Uyusmazhdin giderilmesi basvuru kaydi, kisaca
aciklanir.
e Dava nakil istekleri kaydi kisaca agiklanir.
e  VYiirtitmeyi durdurma itiraz kaydi kisaca agiklanir.
e stinaf kaydi kisaca agiklanir.
e Temyiz kaydi kisaca agiklanir.
e Kamu gérevlileri itiraz kaydi kisaca agiklanir.
e Kamu gérevlileri karar kaydi kisaca agiklanir.
e Nakditazminat komisyonu itiraz kaydi kisaca agiklanir.
e Nakditazminat komisyonu karar kaydi kisaca aciklanir.
e Kesif ve durusma giinleri kaydi kisaca aciklanir.
e Kasa kaydi kisaca agiklanir.
e Harg tahsil miizekkeresi zimmet kaydi kisaca agiklanir.
e  Kiymetli evrak kaydi kisaca aciklanir.
e  Posta mutemet kaydi kisaca agiklanir.
o Kitaphk kaydi kisaca aciklanir.
6.3. Tutulacak Dosya ve 6.3. Tutulacak Dosya ve Kartonlari agiklar.
Kartonlar e Dava dosyas! kisaca agiklanir.

e Karar kartonu kisaca agiklanir.

e  Yiriitmeyi durdurma karar kartonu kisaca agiklanir.

e Talimat karar kartonu kisaca agiklanir.

e Harg ve para cezasi tahsil miizekkeresi kartonu kisaca
aciklanir.

e Gizli evrak kartonu kisaca aciklanir.




ICRA
DAIRELERI
KALEM
HIZMETLERI

1.Takip Hukuku ve icra Daireleri

2.Takip islemleri

2.1.Takip Talebi
2.2.0deme Emri
2.3.itiraz
2.4.Haciz
2.5.5atig

1. Takip hukuku ve icra daireleri islemlerini aciklar.

e jcra teskilati agiklanir.

e jcra ve iflas Kanunu ile icra ve Iflas Kanunu Yénetmeligi
aciklanir

e cra dairesi hakkinda bilgi verilir.

e cra dairelerinin gérevleri denetlenmesi ¢alisanlari
aciklanir.

e cra miidiirliiklerinin gérevleri ve miidiiriin
sorumluluklari, gérevi agiklanir.

e icra mahkemesi tanitilir agiklanir.

e cra teskilatinin asli ve yardimci organlari tanitilir.
e Takip hukuku agiklanir.

e Takibe iliskin kavramlar agiklanir.

2. Takip islemlerini agiklar.

e Cebri icra(takibin) yollari agiklanir.

e Clizi ve Kiilli icra agiklanir.

e Takip tiirlerinden ilamli ve ilamsiz icra agiklanir.

e Takip isleminin asamalari tablo halinde verilip agiklanir.
e Takip talebi aciklanir.

o Takipte stireler agiklanir.

e icra harglari agiklanir.

e icra giderleri agiklanir.

e Takip talep formu tanitilip 6grencilere takip talep formu
hazirlatilir.

e Odeme emri agiklanir.

e Odeme emrinin kesinlesmesi agiklanir.

e Odeme emri 6rnedi é§rencilere hazirlatilir.

e Odeme emrine itiraz ve itiraz edilmemesi hallerinin
sonuglarr agiklanir.

e jtiraz sebepleri aciklanir.

e Menfi tespit ve istirdat davalari agiklanir.

e itiraz siireleri agiklanir.

e itirazin kaldirilmasi halleri agiklanir.

e icranin kesinlesmesi aciklanir.

e jtiraz formu tanitilip 6§rencilere itiraz formu hazirlatilir.
e Haciz talebi ve haciz islemlerinin yapilisi agiklanir.

e Haciz ve satis siireleri agiklanir.

e Hacizde istihkak iddiasi agiklanir.

e Haciz islemleri tanitilip 6grencilere haciz islemi
yazismalari hazirlatilir.

e Haczedilemeyen mallar agiklanir.

e Haczedilen mallarin muhafazasi agiklanir.

e Yediemin islemleri agiklanir.




3.icra Dairesi Defter, Kayit ve
Kartonlari

3.1. Defter ve Kayitlar

3.2. Kartonlar

3.3.Basili Kagitlar

e Hacizin asamalari tablo lzerinde agiklanir.

e Satis ve satis talebi agiklanir.

e Satisin asamalari ve igerigi agiklanir.

e Satis kavramlari agiklanir.

e ihale arttirma ilani islemleri agiklanir.

e Satis isteme ve satis siireleri aciklanir.

e icra dairesi islemleri UYAP Uzaktan Egitim Portali
lizerinden 6grencilere yaptirilir.

. [cra dairesi defter ve ekranlar kayit islemlerini agiklanir.

e cra dairesinde tutulmasi gereken defterler ve kayitlar
aciklanir.

e Defterlerin tutulma esas ve usulleri agiklanir.

e Esas kaydi agiklanir.

e Talimat kaydi agiklanir.

e Disiplin sorusturmasi kaydi agiklanir.

e Kasa kaydi agiklanir.

e Cezaevi yapi harci kaydi agiklanir.

e Zimmet kaydi agiklanir.

e cra dairesince alinan kiymetli evrak ve dederli seylerin
kaydi agiklanir.

e Posta mutemet kaydi agiklanir.

e Muhabere kaydi agiklanir.

e Haciz takip kaydi agiklanir.

e  Kayitlar UYAP Uzaktan Egitim Portali lizerinden
6grencilere yaptirilir.

e  Gecici Dosya Kavrami agiklanir

e Faizlerin gekilip maliyeye yatirildigina iliskin makbuz
kartonu agiklanir.

e Zamanasimina ugrayan paralarin maliyeye teslim
edildigine iliskin makbuz kartonu agiklanir.

e Disiplin sorusturmasi sonucunda verilen kararlara iliskin
kartonu aciklanir.

e Adalet miifettislerince yapilan denetimlere iliskin
tavsiyeler kartonu agiklanir.

e Cumhuriyet savciligi teftis kartonu agiklanir.

e |htiya¢ duyulan diger kartonlar agiklanir.

e Kullanilmasi zorunlu basili kagitlar agiklanir.




3.4.Icra tutanag@ ve takip
talebi

4.iflas dairesi islemleri

3.4.icra tutanadi ve takip talebi islemlerini agiklar.

[cra tutanadi agiklanir.

Takip talebi islemleri agiklanir.

Ibraz edilecek belgeler agiklanir.
Tasinir teslimini agiklar

Cocuk teslimini agiklar.

Ipotedim paraya cevrilmesi kavramini agiklar
ilamli takibi agiklar

ilamsiz takibi agiklar

Odeme emrini agiklar

Ihtiraz belgesini agiklar

Haciz tutanagdini agiklar

Tavsiye ve rehin kavramlarini agiklar.

4. Iflas dairesi islemlerini agiklar.

Iflasin agiklamasi yapilir.
iflasin organlari agiklanir.
iflasa tabi kisiler agiklanir.
Iflas masasi agiklanir.
Iflasin sonuclari agiklanir.




ISTATISTIK VE
RAPOR ALMA

1.Istatistik ve yilsonu raporlari

2.Dosya ile ilgili raporlar

1.istatistik ve yilsonu raporlari ile ilgili kavramlara ait is ve
islemleri agiklar.

Istatistik ve Yilsonu Rapor Tiirleri agiklanir.

Grafik Raporlari agiklanir.

Adli istatistik Formlari (ADIS) agiklanir.

Hukuk Mahkemeleri Yilsonu Raporlari agiklanir
Ceza Mahkemeleri Rapor Ekrani agiklanir.
Mesleki program igerisindeki rapor ekran menlileri

aciklanir.

Ceza Mahkemeleri Rapor Ekranlari agiklanir.
Hukuk Mahkemeleri Raporlar Ekran Menlilerini agiklanir.

2.Dosya raporlama islemlerini yapar.

Dosya raporlama islem basamaklari aciklanir.

Dosya raporlari ile ilgili kavramlar aciklanir.

Dosya raporu alma tiirleri agiklanir.

Evrak gériintiileme islem basamaklari agiklanir
Genel ceza dosya arama islem basamaklari agiklanir.
Ayrintili ceza dava dosyasi gériintiileme asamalari

aciklanir.

UYAP Vatandas portali agiklanir.

Avukat Portali agiklanir.

Bilirkisi Portali agiklanir.

Mesleki Program icerisindeki Rapor Ekran Mendileri

aciklanir.




UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

HUKUK DiLi VE
TERMINOLOJiSi

1- Durugsma Uygulamasi Temrini:
Bu temrininin yapilabilmesi igin;

-Ogretmen tarafindan, 34 kisilik bir sinif, bes guruba béliiniir. Hukuk mahkemesi érnek davasi,
idare Mahkemesi érnek davasi, Vergi mahkemesi érnek davasi, icra Hukuk érnek davasi ve icra
Ceza Mahkemeleri davalarindan ogretmenin belirledigi 6érnek dava konularindan 1 er konu
paylastirilir.

Her grup belirlenen konu kapsaminda kendi senaryosunu yazar.

(Ornek: Hukuk Mahkemesinde; velayet davasi, alacak davasi, mirasin béltstiriilmesi davasi vd.
idare mahkemesinde égrenci islerine iliskin davalar, Devlet memurluguna iliskin davalar, gérevi
ihmal davalari, emeklilik islemlerine iliskin davalar vd. Vergi Mahkemesinde; vergi borglarina iliskin
davalar, Ceza Mahkemesinde yaralama, gasp, ¢ocuk kagirma, terdr, kasten adam oldirme,
organize sug Orgutl kurma ve ydnetme vd.)

(Ceza Mahkemeleri konusunda; her iki derside kapsayici olmasi bakimindan Cumhuriyet

Bassavciligi dersi igerisinde durugsma temrini yapilacaktir.)

-Her grup belirlen konuda, imkanlar dahilinde, gizlilige riayet ederek ve dosya uzerindeki isim
ve sahsi bilgilerin silinmesi kosulu ile adliyeden érnek dava dosyasi temin edebilirler. Ornek
dosyadan faydalanarak benzer bir konuda, olayin baslangicindan sugun islenmesine kadar buttn

asamalari ile davaya konu olacak olan senaryo metni yazilir.

-Oylama ile grup Uyelerine “Davali, davaci, supheli/sanik, musteki/magdur, tanik, mahkeme
baskani hakim, Uye hakim, cumhuriyet savcisi, zabit katibi, mibasir, avukat, ” gibi dosyanin
konusuna gore ihtiyag olan roller dagitilir.

-Bu ders kapsaminda belirlenen konularda grup uyeleri dosyanin yargilama safhasini sergilerler.
Sireg igerisinde, Ara Karar, Karar Gerekgeli Karar gibi yargilama asamalari yaninda dosya
icerisinde bulunmasi gereken butiin evrak ve belgeler, gruplar tarafindan hazirlanarak dava
dosyasi olusturulur.

Yargilama safhasinda Hakim ve zabit katibi durusma salonundaki yerlerini; cliibbeleri ve uygun
kiyafetlerini giymis bir sekilde alirlar. Hakim, mibasirden siradaki dava dosyasini isteyerek taraflari
durugma salonuna almasini ister. Bu arada zabit katibi, bilgisayardan durusma tutanagini acarak

projeksiyona yansitir.

-Mubasir durusma salonunun kapisina giderek, davali, davaci ve sirasi geldiginde taniklari, isim

ve soy isimleri ile birlikte ylksek sesle durusma salonuna davet eder.




-Taraflar yerlerine gegerler ve mahkeme bagkani zabit katibinden taraflarin kimlik kontrollerini
yapmasini ister. Zabit katibi davali ve davacilara kimlik bilgilerini sorarak kimlik bilgilerini iceren
bilgisayarindaki belgeyi, projeksiyona yansitir.
-Mahkeme baskani zabit katibine durugsma tutanagi agilis metnini yazdirir ve davaciya séz verir.
-Daha sonra davali ve vekillere sirasi ile s6z verilir.
-Gerek gorildiginde taraflara yemin ettirilir.
-Bu asamada s6z alan taraflarin ifade ve beyanlari Zabit Katibi tarafindan tutanaga gegirilir.
-Tanik beyanlari sonrasinda, taraflarin son sdzleri sorulur ve Hakim; Zabit Katibine hitaben yaz
(yaz oglum, yaz kizim, yaz evladim, yazalim vb.) seklinde hitap ederek Durusma tutanagi
“KARAR” metnini yazdirir ve kararini agiklar.
Kararda durusmanin esas numarasi, hakim adi soyadi sicil numarasi, Zabit Katibi adi soyadi
sicil numarasi, Davanin Tuart, Davaci, Davali ve vekillerinin isim ve unvanlari Ust kisma,
mahkeme adinin altina yazilir. Yapilan yargilamalar, dinlenen tanik beyanlari, taraflarin
beyanlari ile sunulan toplanan deliller yazdirilarak mahkeme baskani hilkkmi sanik/saniklarin
yuzune karsi yazdirarak acgiklar ve durugsma sona erer.
-Durusma sirecinin tamami da video kaydina alinarak, butiin video ve gorseller bir CD ye
yuklenerek dava dosyasi igerisine konularak 6gretmene temrin notu vermek tizere teslim edilir.
-Dava dosyasi igerisinde dosyaya gelis sirasina gore;
-Senaryo
-Dava dilekgesi,
-Savunma dilekgesi
-Sunulan deliller
-Karar
-Gerekgeli karar
-Uygulama egitiminde gekilen yargilama safhasi video CD’si bulunur.
-Uygulama egitimine iligkin hazirlanan her turli evrak ve belgeler temrin dosyasi halinde
o6gretmen tarafindan teslim alinarak, gurup icin verilen bir not, birde bireysel performans notu

olarak 6égrencilere iki temrin notu girilecektir

2- UYAP Uzaktan Egitim Uygulama Faaliyeti:

Dersin igerigindeki konularin tamami UYAP Uzaktan egitim sitesinde mevcut olup, internet
baglantisi olan kalem hizmetleri atdlyesinde veya durusma salonunda projeksiyonun bagh oldugu
katip bilgisayarinda, ders 6gretmeninin kendisine ait uzaktan egitim kullanici adi ve sifresi ile bitiin
bilgisayarlarda uzaktan egitim oturumlarini agcarak 6grencilere her dersin konusu haftanin en son

dersinde tamamlattirilir.




icra Takibi Uygulamasi Temrini:
Bu temrininin yapilabilmesi igin;

-Ogretmen tarafindan, égrenci sayisina gére sinif gruplara boliinir. Gruplarda alacakli, borglu,
alacaklh avukati, icra midird ve borglu avukati bulunur. (Siniftaki 6grenci sayisina gore bazi
gruplarda borglu avukati olmayabilir.

Her grup asagidaki icra takibi turlerinden bir tanesini uygulamak Uzere gérevlendirilir. ;
1- Genel Haciz Yoluyla ilamsiz icra ( Fatura alacagindan , sézlesmeden kaynakli ve benzeri
bir alacak olabilir.
2- Kambiyo Senetlerine Mahsus ilamsiz icra ( Cek alacagindan, bono(senet) alacagindan
kaynaklanan bir alacak olabilir. )
3- Rehnin Paraya Cevrilmesi Yoluyla ilamsiz icra ( Tasinir rehninin
Ornegin bir arag tizerindeki rehnin paraya c¢evrilmesi yoluyla ilamsiz icra ya da tasinmaz rehninin
(ipotegin) paraya gevrilmesi yoluyla ilamsiz icra gesitleri olabilir.)
4- Kiralanan Tasinmazlarin Tahliyesine iligkin ilamsiz icra ( Kira sézlesmesine dayali bir icra
takibi olabilir.)
5- ilamlarin icrasina iligkin icra Takibi ( Cocuk teslimi, bir isin yapilmasi veya yapilmamasina
iliskin mahkeme kararina dayali, bir alacagin 6denmesine iliskin mahkeme kararina dayal
icra takipleri olabilir. )

1- Genel Haciz Yoluyla ilamsiz icra

Alacakli, alacakli vekili ile bir takip talebi hazirlayarak icra dairesine miiracaat eder. icra dairesi bir
6deme emri dizenleyerek borgluya teblige ¢ikarir. Burada icra mudirliga tarafindan bir tebligat
zarfl hazirlanarak 6deme emri ve takibe konu alacadin dayanagi olan evrak igerisine koyulur ve
tebligat zarfi izeri doldurularak borgluya gonderilir.

Gerekirse dgrenciler en yakin icra midurliklerinde dosyanin tanzimini 6grenmek igin icra dosyalari
incelenebilir.

Odeme emri ile borgluya ;

Borcun tamamina veya bir kismina, icra madurligindn yetkisine 7 guin igerisinde icra midurligine
itiraz edebilecegi, imzaya itirazi var ise ayrica ve agikga 7 gun igerisinde icra mudurligune itiraz
edebilecegi, itiraz etmeyecek ise borcu 7 gun icerisinde 6demesi gerektigi aksi takdirde icra takibi
islemlerine (haciz ve satig) devam edilecegi ihtar edilir.

Odeme emrinin borcluya tebliginden itibaren 7 giin beklenir. Borglu taraf alacakl tarafa higbir sey
sOylemez. 7 gunlik sire gectikten sonra alacakl veya avukati icra dosyasini incelemeye gider.
Borglu taraf dosyaya itiraz etmigse alacakh taraf avukati ile itirazin iptali veya kaldiriimasi
davalarindan birini agmak igin ¢alismalara baslar. Borglu taraf icra takibine itiraz etmemisse takip
kesinlesmis sayilir ve alacakli taraf haciz talep eder.

Ornek haciz talepleri:

1- Alacakh vekili geldi, borglu adina kayith ara¢ ve gayrimenkul mallari UYAP sisteminden
sorgulanarak Gzerine kayith ara¢ bulunmasi halinde UYAP Uzerinden haciz konulmasina,
Uzerine kayith gayrimenkul bulunmasi halinde ilgili Tapu Sicil Mudurligine haciz talimati
gbnderilmesine, bor¢lunun SGK bilgileri sorgulanarak calistiginin tespiti halinde maas
haczi icin calistigi isyerine maas haczi i¢in talimat gonderilmesine karar verilmesini talep

ederim, dedi.
2- Alacakli vekili geldi, borglunun ..................c adresindeki menkul ve gayrimenkul
mallari ile Gglincu kisilerdeki hak ve alacaklarinin hacziigin .................. icra muduirlagine

haciz talimati yaziimasini talep ederim, dedi.




icra midiri bu talep (izerine icra takibinin kesinlesip kesinlesmedigini kontrol eder ve takip
kesinlesmis ise alacakl vekilinin talebi yéninde karar verir. Borglunun Uzerine kayith mal varhgi
sorgulanarak varligi halinde mallarina haciz koyulur. Alacakli talep etmis ise bor¢lunun adresine fiili
hacze de gidilebilir. Haciz mahalline haczedilebilen ve haczi kabil olmayan mallar yerlestirilerek
haczedilebilen ve haczedilemeyen mallarin égrenilmesi saglanir. Haciz mahallinde bir haciz
tutanadi tutulur. Senaryoya goére bor¢lu bu slregte borcu édeyebilir. Borglu borcu éderse tim
hacizler kaldirilir.

Bor¢lu borcunu 6demezse haczedilen mallarin satilarak paraya ¢evrilmesi islemlerine gegilir.

Yukarida oOrnegdi verilen genel haciz yoluyla ilamsiz icra takibine iliskin uygulama asamalari
asagidaki tablo dikkate alinarak (itiraz suresi, itiraz mercii ve itirazin hiikkmu) diger icra takiplerine

de uygulanabilir.

Genel Haciz Kambiyo Tasinir Rehinin ipotegin Paraya
Yoluyla ilamsiz Senetlerine Paraya Cevrilmesi | Cevrilmesi
icra Mahsus ilamsiz | Yoluyla ilamsiz Yoluyla ilamsiz
icra icra icra
Takip talebi | Alacakli s6zl(, Alacakli sézlu, Alacakli sézlu, Alacakli sézlu,
yazili ya da yazili ya da yazili ya da yazili ya da
elektronik elektronik elektronik elektronik
ortamda (UYAP ortamda (UYAP ortamda (UYAP ortamda (UYAP
Uzerinden) takip Uzerinden) takip Uzerinden) takip Uzerinden) takip
talebinde bulunur. | talebinde talebinde bulunur. | talebinde bulunur.
bulunur.
Odeme icra MUdird takip | icra Midari icra Midiri takip | icra Miidird takip
Emri talebine uygun senedin kambiyo | talebine uygun talebine uygun
olarak 6deme senedi oldugunu | olarak 6deme olarak 6deme
emri ve vadesinin emri emri
dlzenleyerek geldigini gorurse | dizenleyerek dizenleyerek
takip talebinden borgluya senet takip talebinden takip talebinden
itibaren 3 gun sureti ile birlikte itibaren 3 gun itibaren 3 gun
icerisinde 6deme emri icerisinde icerisinde
bor¢luya génderir. | gdnderir. borgluya gdénderir. | bor¢luya génderir.
Odeme 7 gln 5giin 7 gln 7 glin
Emrine
itiraz Stresi
itirazin icra Mudurlagi icra Mahkemesi | icra Mudirlagi icra Mudirlagi
Yapilacagi
Yer
itirazin Suresi iginde itiraz satistan Siresi icinde Suresi icinde
HUOkmU yapilan itiraz icra | bagka icra takip yapilan itiraz icra | yapilan itiraz icra
takibini durdurur. islemlerini takibini durdurur. takibini durdurur.
durdurmaz.
Ancak icra
mahkemesi
bor¢lunun
sundugu
belgelerden itirazi
ciddi gorirse




esas hakkindaki
karari verene
kadar icra
takibinin gegici
olarak
durdurulmasina
karar verebilir.

itirazin Alacakli itirazin Alacakli itirazin Alacakli itirazin

Hukdmden hikimden hikimden hikimden

Dusurdlmesi | dagurilmesi igin ; dusurtlmesiigin ; | dusurtlmesi igin ;
- liK 68. - liK 68. - liK 68.
belgelerden birine belgelerden birine | belgelerden birine
dayaniyorsa dayaniyorsa dayaniyorsa
itirazin kendisine itirazin kendisine itirazin kendisine
tebliginden tebliginden tebliginden
itibaren 6 ay itibaren 6 ay itibaren 6 ay
icerisinde ICRA icerisinde ICRA icerisinde ICRA
MAHKEMESINDE MAHKEMESINDE | MAHKEMESINDE
ITIRAZIN ITIRAZIN ITIRAZIN
KALDIRILMASI KALDIRILMASI KALDIRILMASI
DAVASI DAVASI DAVASI
ACABILIR. ACABILIR. ACABILIR.
- Genel - Genel - Genel
Mahkemelerde Mahkemelerde Mahkemelerde
itirazin kendisine itirazin kendisine itirazin kendisine
tebliginden tebliginden tebliginden
itibaren 1 yil itibaren 1 yil itibaren 1 yil
icerisinde icerisinde icerisinde
ITIRAZIN IPTALI ITIRAZIN IPTALI | ITIRAZIN iPTALI
DAVASI DAVASI DAVASI
ACABILIR. ACABILIR. ACABILIR.

Borglu itiraz | 7 glin 10 glin 15 glin 30 gun

etmeyecek

ise 6deme

suresi

Borclu itiraz | icra takibi icra takibi icra takibi icra takibi

etmez kesinlesir haciz ve | kesinlesir haciz kesinlesir haciz ve | kesinlesir haciz ve

suresi igcinde | satig islemleri ve satis iglemleri | satig iglemleri satig islemleri

de 6deme gerceklestirilebilir. | gerceklestirilebilir. | gerceklestirilebilir. | gerceklestirilebilir.

yapmaz ise

ne olur?




DERSIN UYGULANMASINA iLISKIN AGIKLAMALAR

e Yapilan temrinlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi esnasinda; 6rnek hukuk, idare, vergi ve Icra yargilamalarinda,
durusma senaryosunun hazirlanmasindan karar asamasina kadar, bir temsili durusmanin gergeklestiriimesi
faaliyetinde, surecin basindan sonuna kadar, kullanilan materyallerin rollerin ve belgelerin dikkatli ve sureci dogru takip
ederek gergcede uygun olmasi, kosulu ile kovusturma asamalarini igeren durugsma yaptiriniz.

« Her 6grenciye Adli ve idari Yargi Teskilatinin yapisini gésteren sinif panosunda sergilenecek sekilde tablo yaptiriniz.

¢ Milli ve manevi degerleri benimseme (devletin temel organlari ve isleyisini agiklama), israf (Ulusal Yargi Agi sayesinde
kagit, eneriji israfinin 6niine gecilmesi ) vb. deger, tutum ve davraniglari 6n plana cikaran etkinliklere yer verilir.

e Ogrencilerden gruplar olusturarak Yargi Bilisim Sistemiyle ilgili sunu ve degisik gorseller hazirlattirarak uygulama
yaptiriniz.

 Ogrencilerin uygulama calismalarini yapacagi atélyede; bilgisayar kullaniminda dikkat edilecek hususlar, ergonomi
kurallar tim sinifin goérecegi bir yere asilir ve égrencilere gerekli agiklamalar yapilir.

¢ UYAP vatandas portalinda gizlilige riayet edilerek érnek ¢alismalar yaptirilir.

e UYAP uzaktan egitim galismasi yaptirilirken iSG mevzuatina uygun olarak durus oturus teknikleri konusunda agiklama
yaplilir.

¢ Bu dersin iglenisi sirasinda, adalet, hak ve esitlik kavramlari, tarihi olay ve olgularin gerceklesmesinde rol almig
sahsiyetlerin karakter 6zelliklerinin tanitilmasi, milli ve manevi dederleri benimseme, israf, miisamaha vb. deger, tutum
ve davraniglari 6n plana c¢ikaran etkinliklere yer verilmelidir. Bu etkinliklerde beyin firtinasi, grup tartismasi, diz
anlatim, soru cevap, ornek olay incelemesi, uygulama yaptirma vb. yontem ve teknikler kullanilabilir.

« Ogrencilerin arag ve geregleri is saghdi ve giivenligi kurallarina uygun kullanmalarina yénelik agiklamalar yapiimalidir.

e ZUmre 6gretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki sartlarina, atdlye ve égrenci sayilarina ve seviyelerine gére uygun
olanlari segerek uygulayacaktir. Temrinler mutlaka tamamlanacaktir.

e Bu derste 6grencilere yaptigi galismalara sinif arkadaslarina sunmasina firsat verilerek iletisim becerilerinin gelismesi
saglanmalidir.

¢ Anlatimdan ve 6rnek galismalardan sonra, dersin 6grenme kazanimlarinin 6grencide pekistiriimesi amaciyla birden
fazla uygulama faaliyeti yapiimalidir.

o Bu derste, adalet, hak ve esitlik deger, tutum ve davraniglari 6n plana ¢ikaran etkinliklere yer verilmelidir.




